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План работы по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников на 2012-2013 учебный год
	 № п/п
	                    Содержание
	   Сроки
	Ответственный

	I. Информационно-аналитическая     деятельность

	1. 
	Анализ результатов итоговой аттестации за 2011-2012 учебный год
	август
	Хлопина И.Н.

	2. 
	Подготовка информационного стенда для учащихся и их родителей «ГИА, ЕГЭ»
	В течение года
	Власова С.И.

	3. 
	Размещение плана работы школы по подготовке к ГИА на интернет-представительстве
	сентябрь
	Бадретдинова Л.В.

	4. 
	Оформление информационного стенда с отражением нормативно-правовой базы проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11-х классов 
	В течение года
	Хлопина И.Н.
Власова С.И.

	II. Организационно – методическая       работа.

	1. 
	Утверждение учебного плана на 2012-2013 учебный год
	До 01.09.12 г
	администрация

	2. 
	Составление плана работы школы по подготовке к ГИА, ЕГЭ
	сентябрь
	Хлопина И.Н.

	3. 
	Формирование документальной базы организации подготовки и проведения экзаменов
	В течение года
	Хлопина И.Н.

	4. 
	Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ЕГЭ, ГИА
	В течение года
	Шабардина Е.В.

	5. 
	Формирование базы данных по выпускникам
	До 01.03.13 г
	Хлопина И.Н.

	6. 
	Оформление пропусков на ЕГЭ
	май
	Хлопина И.Н.

	7. 
	Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ГИА, ЕГЭ
	май
	Хлопина И.Н.

	8. 
	Педагогический совет по допуску выпускников к ГИА -2013
	май
	Администрация

Кл руководители

	9. 
	Оформление личных дел учеников, классных журналов
	Май, июнь
	Кл руководители

	10. 
	Организация консультаций для учащихся по подготовке к ГИА, ЕГЭ
	Май, июнь
	Хлопина И.Н.

	11. 
	Выдача аттестатов

Выдача свидетельств о результатах ЕГЭ
	июнь
	Кл руководители

Хлопина И.Н.
Ахметьянов В.Г.

	III. Работа с педагогическими       кадрами.

	1. 
	Размещение информации по подготовке ГИА, ЕГЭ в классных кабинетах
	В течение года
	Кл руководители

педагоги

	2. 
	Инструктивные совещания по организации и проведению ЕГЭ, ГИА, ознакомление с нормативными документами
	В течение года
	Хлопина И.Н.

	3. 
	Заседание методических объединений по вопросам организации ГИА.
	Декабрь, апрель
	Руководители МО

	4. 
	Составление рабочих программ с учетом подготовки к ГИА и ЕГЭ
	сентябрь
	педагоги

	IV. Работа с родителями.

	1. 
	Родительские собрания в 9, 11 классах
	по спец. плану
	Кл. руководители

	2. 
	Индивидуальные консультации
	В течение года
	Хлопина И.Н.

	V. Работа с учащимися 

	1. 
	Классные часы «Подготовка к государственной итоговой аттестации»


	В течение года
	Кл. руководители



	2. 
	Формирование банка паспортных данных выпускников 9, 11-х  классов
	декабрь
	Кл. руководители

Хлопина И.Н.

	3. 
	Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ, ГИА, репетиционные экзамены
	В течение года
	Учителя-предметники

	4. 
	Прием заявлений на участие в ЕГЭ
	до 01.03.13 г.
	Хлопина И.Н.

	5. 
	Прием заявлений на участие в ГИА (9 класс)
	До 01.03.13 г
	Хлопина И.Н.

	VI. Контроль

	    1.
	Классно-обобщающий контроль 9, 11 классов
	По плану ВШК
	Хлопина И.Н.

	    2.
	Промежуточный и итоговый контроль знаний учащихся 9,11х классов
	Декабрь, май
	Педагоги

Хлопина И.Н.

	    3.
	Контроль за своевременным прохождением программы учебных предметов
	По итогам триместра, полугодия, года
	Педагоги

Хлопина И.Н.

	    4.
	Контроль за ведением школьной документации
	По плану ВШК
	Хлопина И.Н.


